УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Великого Новгорода 

от _______________№________

Нормативные затраты на обеспечение функций комитета по строительству Администрации Великого Новгорода

1.
Общие положения

1.1.
Нормативные затраты применяются для обоснования объекта  и (или) объектов закупки заказчика – комитета по строительству Администрации Великого Новгорода (далее - заказчик).

1.2.
Общий объем затрат, связанный с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимита бюджетных обязательств, доведенных до заказчика, как получателю бюджетных средств  на закупку товаров, работ, услуг.

1.3.
Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

2.
Виды и состав нормативных затрат

К видам нормативных затрат заказчика относятся затраты на приобретение канцелярских принадлежностей:
5. Приобретение канцелярских принадлежностей 
5.1. Нормативы количества на приобретение канцелярских товаров:
	№ п/п
	Наименование предмета канцелярской принадлежности
	Наименование должности сотрудника, количество предметов канцелярских принадлежностей на 1 должностное лицо / в год
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Главная группа должностей:   
Председатель комитета;

Заместитель председателя комитета
	Ведущая группа должностей: Начальник отдела
	Старшая группа должностей:

Главный специалист комитета

Ведущий специалист комитета

	1
	Антистеплер
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	2
	Блокнот для заметок
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	3
	Бумага А-4
	12 пачек
	5 пачек
	24 пачки

	4
	Бумага для заметок
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	5
	Дырокол
	1шт.
	1 шт.
	1шт.

	6
	Ежедневник
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	7
	Жидкость корректирующая
	4 шт.
	2 шт.
	4 шт.

	8
	Закладки с липким краем
	4 шт.
	4 шт.
	4 шт.

	9
	Карандаш простой
	2 шт.
	1 шт.
	2 шт.

	10
	Календарь перекидной настольный
	1 шт.
	-
	1 шт.

	11
	Конверты
	-
	-
	10 шт.

	12
	Клей-карандаш
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	13
	Ластик
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	14
	Маркер-текстовыделитель
	4 шт.
	2 шт.
	4 шт.

	15
	Ножницы канцелярские
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	16
	Папка уголок
	4 шт.
	4 шт.
	4 шт.

	17
	Папка- конверт на кнопке
	4 шт.
	4 шт.
	4 шт.


	18
	Папка - регистратор
	3 шт.
	2 шт.
	3 шт.

	19
	Пасты цветные (синие, красные, черные)
	4 шт.
	-
	4 шт.

	20
	Паста гелевая
	4 шт.
	5 шт.
	4 шт.

	21
	Ручка гелевая
	1 шт.
	2 шт.
	1 шт.

	22
	Ручка шариковая
	4 шт.
	2 шт.
	4 шт.

	23
	Скоросшиватель
	3 шт.
	20 шт.
	12 шт.

	24
	Скотч
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	25
	Степлер
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	26
	Скобы для степлера
	12 упак.
	4 упак.
	12 упак.

	27
	Скрепки 28 мм
	12 упак.
	2 упак.
	12 упак.

	28
	Скрепки 50 мм
	4 упак.
	2 упак.
	4 упак.

	29
	Точилка
	1 шт.
	1 шт.
	1 шт.

	30
	Тетрадь 48 л.
	2 шт.
	-
	2 шт.

	31
	Файл
	60 шт.
	30 шт.
	60 шт.


5.2 Затраты  на приобретение  канцелярских принадлежностей:
	№ п/п
	Наименование предмета канцелярских принадлежностей
	Количество предметов канцелярских принадлежностей, единица измерения
	Расчетная численность основных работников, чел
	Затраты
	Цена предмета, руб. 


	Всего затраты, руб. в год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Антистеплер
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	53
	318

	2
	Блокнот для заметок
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	32
	192

	3
	Бумага А-4
	пачка
	6
	1 пачка  на служащего главной группы должностей в 1  месяц, 1 пачка на 1 служащего  старшей группы должностей в 1  месяц, 1 пачка на служащего старшей группы должностей в месяц
	130
	4680

	4
	Бумага для заметок/блок для записей 
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	49
	294

	5
	Дырокол
	блок
	6
	1 блок  на 1 служащего 1 раз в полгода
	150
	900

	6
	Ежедневник
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	213
	1278

	7
	Жидкость корректирующая
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в квартал
	80
	480

	8
	Закладки с липким краем
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в квартал
	53
	318

	9
	Карандаш простой
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в полгода
	10
	60

	10
	Календарь перекидной настольный
	шт.
	5
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	82
	410

	11
	Конверты
	шт.
	1
	 10 шт. на 1 служащего главной группы должностей в 1 месяц
	3
	30

	12
	Клей-карандаш
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	129
	774

	13
	Ластик
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	33
	198

	14
	Маркер-текстовыделитель
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в квартал
	54
	324

	15
	Ножницы канцелярские
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	61
	366

	16
	Папка уголок
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в квартал
	8
	48

	17
	Папка- конверт на кнопке
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в квартал
	20
	120

	18
	Папка регистратор 
	шт.
	6
	2 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	80
	960

	19
	Пасты цветные (синие, красные, черные)
	шт.
	5
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	4
	20

	20
	Пасты гелевые
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	12
	72

	21
	Ручка гелевая
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	21
	126

	22
	Ручка шариковая
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	28
	168

	23
	Скоросшиватель
	шт.
	50
	3 шт.  на 1 служащего в  год
	7
	350

	24
	Скотч
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	9
	54

	25
	Степлер
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	90
	540

	26
	Скобы для степлера
	упак.
	6
	2 упак. на 1 служащего 1 раз в год
	23
	276

	27
	Скрепки (28мм)
	упак.
	6
	4 упак. на 1 служащего 1 раз в год
	17
	357

	28
	Скрепки (50мм)
	упак.
	6
	3 упак. на 1 служащего 1 раз в год
	17
	306

	29
	Точилка
	шт.
	6
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	71
	426

	30
	Тетрадь 48 листов 
	шт.
	5
	1 шт. на 1 служащего 1 раз в полгода
	39
	195

	31
	Файл
	шт.
	6
	30 шт. на 1 служащего 1 раз в год
	2
	360

	
	Итого:
	
	
	
	
	15000


